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Schén, dass Sie sich fiir eine Férderung lhrer Arbeit durch den Kulturkoffer interessieren!

Bis zum 10. November 2025 kdnnen Sie Antrage per E-Mail einreichen.

Damit Sie gut vorbereitet in die Antragstellung gehen kénnen, begleiten wir Sie im Folgenden Schritt fiir
Schritt durch den Prozess.

Schritt 1 — Welche Dokumente brauchen Sie?
Die wichtigsten Hinweise und Erklarungen finden Sie hier:

O In Antragstellung Kulturkoffer — Schritt fir Schritt erklart (dieses Dokument)
0 In den FAQ zur Kulturkoffer-Férderung

Der Antrag besteht aus folgenden drei Dokumenten.
0 Projektbeschreibung (PDF)
[l Formale Angaben (PDF)

[l Finanzierungsplan (Excel)

> Alle Dokumente und Informationen finden Sie unter: kulturkoffer-hessen.de/formulare

Zusatzlich gehdren Anlagen zu lhrem Antrag. Das ist wie ein Pass fiir Ihre Einrichtung / Initiative. Welche
Dokumente Sie brauchen, finden Sie unten: Checkliste - welche Anlagen gehdren zum Antrag

Schritt 2 - Beratung nutzen

Wenn Sie Fragen haben oder unsicher sind, melden Sie sich gerne beim Kulturkoffer-Team. Wir beraten Sie
gerne. Schreiben Sie uns einfach eine E-Mail. Wir vereinbaren gerne einen Termin, um lhre Fragen in Ruhe zu
besprechen. Neben Beratung per Mail und Telefon, bieten wir auch Videocalls und persénliche
Beratungsgesprache an.

Schritt 3 — Antrag schreiben

[l Erarbeiten Sie den Antrag gemeinsam mit lhren Kooperationspartner*innen.

Fullen Sie die drei Formulare vollstédndig aus. Planen Sie ausreichend Zeit fiir Abstimmungen und
Korrekturen ein.

[0 Speichern Sie die Dokumente ab, so dass Sie sie noch bearbeiten konnen. Meistens muss der
Antrag mehrfach umgeschrieben und/oder korrigiert werden, auch wenn Sie den Antrag schon beim
Kulturkoffer-Team eingereicht haben. Achten Sie deshalb darauf, dass Sie die Dokumente so spei-
chern, dass Sie die Texte bearbeiten kdnnen. Wir empfehlen den kostenlosen Adobe Reader zum
Ausfillen der PDF-Dokumente. So kénnen Sie Ihre Eingaben speichern und spater weiterbearbeiten.
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0 Suchen Sie die passenden Anlagen zusammen. Welche Bestatigungen zum Antrag eingereicht

werden mussen, finden Sie unten im Abschnitt Checkliste - welche Anlagen gehdren zum Antrag

[0 Drucken Sie die drei Formulare aus und unterschreiben Sie diese rechtsverbindlich. In vielen
Fallen sind mehrere Unterschriften erforderlich. Wer unterschreiben darf, ergibt sich aus Ihrer Sat-
zung bzw. dem Registerauszug.

Schritt 4 - Antrag einreichen

[0 Scannen Sie alle unterschriebenen Formulare und die Anlagen als pdf in Farbe und 300 dpi. Die
Scans mussen vollstandig und gut lesbar sein.

] Bitte senden Sie Ihre Antragsunterlagen per E-Mail an kulturkoffer@lkb-hessen.de bis zum
10. November 2025. Wir bestatigen lhnen den Eingang Ihres Antrags personlich. Es kann also zu
leichten Verzdgerungen kommen. Sie schicken uns folgende Dokumente:

o Projektbeschreibung

Formale Angaben

Finanzierungsplan: Excel + unterschriebener Scan

Anlagen

o O O O

Optional: Sprachnachricht zum Projekt
Checkliste: welche Anlagen geh6ren zum Antrag

0 Eingetragene Vereine (e.V.), gemeinniitzige Gesellschaft mit beschrankter Haftung (gGmbH) und
gemeinnitzige Unternehmergesellschaft (UG):
o aktuelle Satzung (Vereinssatzung bzw. Gesellschaftsvertrag oder Geschaftsordnung)
o aktueller Freistellungsbescheid des zustandigen Finanzamtes (Gemeinnutzigkeit)
o Vereinsregisterauszug bzw. Handelsregisterauszug aus dem Jahr der Antragstellung
o gegebenenfalls Vollmacht fiir die Unterzeichnung des Antrags

O Andere offentlich-rechtliche Kérperschaften (z.B. Zweckverbdnde) sowie rechtlich selbststandige An-
stalten oder Stiftungen:
o die aktuelle Satzung — zusammen mit einem Nachweis (z.B. Briefbogen), wer die in der Sat-
zung vorgesehenen Vertretungsberechtigten namentlich sind
o gegebenenfalls Vollmacht fir die Unterzeichnung des Antrags

[0 Gesellschaft biirgerlichen Rechts (GbR)
o Vereinbarung zur Zusammenarbeit
o gegebenenfalls Vollmacht fiir die Unterzeichnung des Antrags
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